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规范权力运行风险：

乡计生专干要对违法生育或非法收养对象调查取证，形成证据链，必要时做亲子鉴定，不得轻调查，重处罚；2、乡镇计生专干在提出征收建议时要事实就是，不得降低或提高征收标准，严格按规定办事；3、乡计生专干要及时将《征收社会抚养费告知书》送达，并让当事人在回执上签字；4、当事人足额缴纳社会抚养费的，要及时结案，归档。

防范措施：
    1、乡计生专干要认真学习业务知识，加强工作责任感；2、设监督岗，加强监督检查；3、对已结案的当事人进行回访。


责任办（室）：长寿镇人口和计划生育办公室
责任人：吴峰
权力行使依据：《湖南省人口与计划生育条例》

工作责任范围：负责调查取证，依法征收社会抚养费

办理时限：30工作日

乡人口计生部门发现违法生育或非法收养的，应当即刻立案，填写立案报告，主管领导审批





两名以上具有行政执法资格的工作人员对违法生育或非法收养事实进行调查取证，形成证据链，对上年度收入调查取证





乡人民政府应当由分管领导牵头，与计生办工作人员集体研究，提出建议征收倍数，报县计生局决定





县计生局审批，并备案





制作《征收社会抚养费告知书》并送达





制作《征收社会抚养费决定书》并送达





在规定时间内收缴社会抚养费，当事人三个月内不提出行政诉讼又拒不缴纳的，申请人民法院强制执行。





已足额缴纳社会抚养费的，填写《计划生育行政执法结案书》，案卷整理归档





征收社会抚养费情况要在被征收当事人所在村委会予以公开
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