平江县档案局内设机构
办  公  室（主任：邱  琼  电话：6222016）
负责处理局（馆）机关日常事务；掌握全面工作动态，综合全面工作情况；负责做好文书处理及档案宣传工作；做好综合治理、计划生育、财务、财产、行政事务等工作；完成局领导交办的其它工作。

管  理  股（股长：张  萍  电话：6688187）
负责制订档案馆工作规章制度并组织实施；接收、征集县直各单位和社会上具有保存价值的各种载体的档案、资料；做好馆藏档案的整理、统计、保管、编研工作；负责档案馆保管保护设施维护与运转，保证库房安全；开发档案信息资源，接待查档，提供利用；参与历史研究与编史修志工作。

法  制  股（股长：石  英 电话：6688186）
负责贯彻执行档案工作的法律法规，制定执法工作计划并组织实施；开展档案执法检查、监督，会同有关部门查处档案违法案件和档案违法行为；承办本局档案行政应诉工作。

业   务   股（股长：石  英  电话：6688177）
负责全县档案业务工作的宏观管理，制订全县档案业务工作规划、档案业务规范、技术标准及有关规章制度，并组织实施；对全县各乡、镇、县直各机关、团体、企事业单位的档案业务工作进行指导、检查、监督、调查研究，解决档案业务工作中出现的新问题；组织档案专业教育和岗位培训。
信 息 中 心（主任：余庆远  电话：6688185）
负责全县档案系统信息化建设的统筹规划，制定实施方案和档案信息化业务规范；对全县档案系统档案信息化工作实施监督指导和对电子档案真伪的鉴定；对县档案馆馆藏档案资料、检索目录和已公开现行文件进行数字化；提供网络在线查询服务，网上信息下载、整理、报送，负责档案信息网络维护和安全保密。

周令钊美术馆（馆长：童毅力   电话：6688183）
责平江县周令钊美术馆、平江县展览馆的对外接待和安全管理以及展馆展陈方案的策划、更新和改造工作；积极开展对外宣传教育工作，传承平江文化；负责周令钊先生作品的收藏、保管与保护，组织周令钊先生艺术成就研究与开发；承担县委、县政府重要会议和规委会会议接待任务。 

